
業務の
区分

当該業務に係る行政文書の
類型

大分類 中分類
小分類（行政文書ファイル

等の名称）
保存
期間

文書管理規則別
表第２の該当事
項・業務の区分

保存期間満了時の
措置

1 個人の権利義務の得喪
及びその経緯

(1)行政手続法第２条
第３号の許認可等（以
下「許認可等」とい
う。）に関する重要な
経緯

①許認可等をするための決裁
文書その他許認可等に至る過
程が記録された文書

・
・

審査案
理由

－ － － 許認可等の効力が
消滅する日に係る
特定日以後5年、又
は10年（移管に限
る）

２(1)①１１(2) 以下について移管
（それ以外は廃
棄。）
・国籍に関するも
の

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

電気事業 特定供給の許可について 許認可等の効力が
消滅する日に係る
特定日以後5年、又
は10年（移管に限
る）

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

ガス事業 託送供給約変更認可関係 許認可等の効力が
消滅する日に係る
特定日以後5年、又
は10年（移管に限
る）

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

ガス事業 供給区域等の変更許可関係 許認可等の効力が
消滅する日に係る
特定日以後5年、又
は10年（移管に限
る）

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

ガス事業 ガス小売事業登録、変更関係 許認可等の効力が
消滅する日に係る
特定日以後5年、又
は10年（移管に限
る）

の他の事項

3 国会及び審議会等にお
ける審議等に関する事
項

(1)地方局に権限委任
されている事務に係る
会議等（１の項から２
０の項までに掲げるも
のを除く。）

①担当官会議、連絡会議等文
書

・ 会議資料 電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

一般 電力・ガス取引監視連絡会議 5年 － 廃棄

①法令に基づく報告及び検査
の内容が記録された文書

・ 監査計画 電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

電力・ガス事業
監査

電力・ガス事業監査計画につ
いて

5年

②法令に基づく違法行為等の
是正その他必要とされる措置
の内容が記録された文書

・
・
・

監査計画
監査通知、監査調書
監査報告書

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

電力・ガス事業
監査

ガス事業監査関係 5年

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

電力・ガス事業
監査

電気事業監査規程関係 10年

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

電力・ガス事業
監査

ガス事業監査規程関係 10年

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

ガス事業 託送供給約款制定不要に係る
承認関係

5年 ２(1)①１２(2)

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

ガス事業 意見聴取 5年 －

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

電気事業 意見聴取 5年 －

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

ガス事業 ガス定期報告 5年

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

ガス事業 ガスの特別な事後監視 5年

電力・ガス事業北陸支局
（電力・ガス取引監視）

ガス事業 体制整備等報告 5年

④法令等の執行等に係る文書 ・
・

マニュアル
様式集

－ － － 常用 －

6 広報に関する事項 (1)広報活動に関する
重要な経緯

②政策説明会、研修会、勉強
会、講習会の開催に関する文
書

・
・

開催通知
配付資料

－ － － 1年未満 － 廃棄

①相談・意見受付に関する文
書

・
・

相談、意見内容
広聴メール

－ － － 1年未満

②相談内容に関する本省から
の照会事項

・
・

照会内容
回答

－ － － 1年未満

②会議資料 ・
・
・
・

会議資料
講演資料
参加者名簿
挨拶文

－ － － 1年 －

③参加にかかる手続き ・
・

参加経緯
参加経費にかかる文書

－ － － 1年未満 －

(1)相談、意見受付

5

外部の委員会等に対す
る職員の出席等や外部
組織への支援に関する
事項

廃棄

(1)外部の会議、講演
会等への出席

廃棄

－

－

8

7 相談・意見受付等業務
に関する事項

廃棄

③法令等の規定に基づく報
告、届出等に係る文書

２(1)①２３・
・

②法令等の規定に基づく認
定、承認、証明、通知等に係
る文書

個人又は法人の権利義務の得喪及びその経緯

標準文書保存期間基準（保存期間表)

事　項

令和5年4月1日

電力・ガス事業北陸支局電力・ガス取引監視室

具体例

①法令等の規定に基づく事務
等に係る文書

法令等の施行・運用に
係る事項

(1)法令等の執行に関
する業務

(1)法令に基づく報告
及び検査その他の指導
監督（１の項から２２
の項に掲げるものを除
く）

２(1)①２３

報告書
届出書

・
・

事務委任文書
監査規程

申請書
認定書、承認書、通知書

・
・

廃棄

2 法人の権利義務の得喪
及びその経緯

(1)許認可等に関する
重要な経緯

①許認可等をするための決裁
文書その他許認可等に至る過
程が記録された文書

２(1)①１２(2) 以下について移管
・運輸、郵便、電
気通信事業その他
の特に重要な公益
事業に関するもの
・公益法人等の設
立・廃止等、指
導・監督等に関す
るもの

・
・

審査案
理由

4 検査等に関する事項


