
業務の
区分

当該業務に係る行政文書の
類型

大分類 中分類
小分類（行政文書ファイル等の

名称）
保存
期間

文書管理規則
別表第２の該
当事項・業務

の区分

保存期間満了時
の措置

・
・
・

審査案
理由
開示決定通知

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 生産性向上設備投資促進税制実
施状況報告書

・
・

申請書
報告書

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

推進 生産性向上設備投資促進税制関
係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域ＤＸ促進活動支援事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域デジタルイノベーション促
進事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域企業デジタル経営強化支援
事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域産業デジタル化支援事業

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域ＤＸ促進活動支援事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域デジタルイノベーション促
進事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域企業デジタル経営強化支援
事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域産業デジタル化支援事業

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域ＤＸ促進活動支援事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域デジタルイノベーション促
進事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域企業デジタル経営強化支援
事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域産業デジタル化支援事業

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域イノベーション協創プログ
ラム補助金（ものづくりネット
ワーク形成支援事業）事業化状
況報告書関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域イノベーション協創プログ
ラム補助金（地域オープンイノ
ベーション促進事業）収益状況
報告書

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域新成長産業創出促進事業費
補助金関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域企業デジタル経営強化支援
事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域産業デジタル化支援事業

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域ＤＸ促進活動支援事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域デジタルイノベーション促
進事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

推進 地域新成長産業創出促進事業費
補助金（地域資源活用ネット
ワーク構築事業（地域資源活用
ネットワーク形成発展事業））
成果報告書

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域産業デジタル化支援事業

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域ＤＸ促進活動支援事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域デジタルイノベーション促
進事業関係

⑥補助金等の執行を補完す
る文書

・
・

公募要領
提案書

－ － －

国会及び審議会等に
おける審議等に関す
る事項

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 中部地域産学官連携コーディ
ネータ連絡会議（北陸分科会）
関係

－ 廃棄

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域未来投資促進法関連

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域未来牽引企業選定関係

②委員等の委嘱依頼に関す
る文書

・
・

委嘱依頼、通知
応嘱の回答

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 委員委嘱・応嘱関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

推進 創業支援・事業者支援会議関係

推進 スタートアップ支援関係

・
・
・

5年

交付に係る事業が
終了する日に係る
特定日以後５年

(4)補助金等の交付
（地方公共団体に対
する交付を含む。）
に関する重要な経緯

①連絡会議等文書 会議資料
開催通知
アンケート結果

⑤補助金等にかかる審査委
員会の設置等に関する文書

補助金審査委員会等の設置要
領、開催通知に係る文書
委員依頼・応嘱回答・承諾書
委嘱状通知に係る文書

・

・
・

交付に係る事業が
終了する日に係る
特定日以後5年

(4)地方局に権限委任
されている事務に係
る会議等（１の項か
ら２０の項までに掲
げるものを除く。）

④①から③までに掲げるも
ののほか、補助金に関する
重要な経緯が記録された文
書

事故報告書
精算（概算）払請求書
財産処分承認申請書
事業化状況報告書
状況報告書
海外付加価値税還付報告書
消費税及び地方消費税の額の確
定に伴う報告書

・
・
・
・
・
・

実績報告書
額の確定通知に係る文書
取得財産等管理明細表

③会議、施策説明会、セミ
ナー等の開催に関する文書
（個人及び法人の権利義務
の得喪及びその経緯に係る
ものを除く）

標準文書保存期間基準（保存期間表)

事　項 具体例

令和6年4月1日

中部経済産業局北陸支局地域経済産業課

法人の権利義務の得
喪及びその経緯

1

2

(2)許認可等に関する
重要な経緯

①許認可等をするための決
裁文書その他許認可等に至
る過程が記録された文書

許認可等の効力が
消滅する日に係る
特定日以後5年、
又は10年（移管に

限る）

以下について移
管
・補助金等の交
付の要件に関す
る文書
・補助事業等実
績報告書に関す
るもの

③補助事業等実績報告書

②交付のための決裁文書そ
の他交付に至る過程が記録
された文書

①交付の要件に関する文書 ・
・
・
・

事務委任に係る文書
交付要綱
実施要領
審査基準

・
・
・
・
・

審査結果
交付申請書
交付決定通知に係る文書
計画変更承認申請書
計画変更承認に係る文書

・
・
・

２(1)①１２(2) 以下について移
管

・運輸、郵便、
電気通信事業そ
の他の特に重要
な公益事業に関

するもの
・公益法人等の
設立・廃止等、
指導・監督等に

関するもの

－

２(1)①１２(4)

1年

開催通知
開催経緯
配付資料
参加者名簿
議事の記録

・
・
・
・
・



業務の
区分

当該業務に係る行政文書の
類型

大分類 中分類
小分類（行政文書ファイル等の

名称）
保存
期間

文書管理規則
別表第２の該
当事項・業務

の区分

保存期間満了時
の措置

事　項 具体例

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 官民伴走型支援事業（覚書関
連）

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域中核企業創出・支援事業関
係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域中核企業ローカルイノベー
ション支援事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域企業イノベーション支援事
業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域未来牽引企業等向けイベン
ト関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域デジタル人材育成・確保推
進事業（現場研修プログラム候
補の案件組成事業）

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域中核企業創出・支援事業関
係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域中核企業創出・支援事業再
確定関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域中核企業ローカルイノベー
ション支援事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域企業イノベーション支援事
業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域未来牽引企業等向けイベン
ト関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域デジタル人材育成・確保推
進事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

推進 知的財産事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域中核企業創出・支援事業関
係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域中核企業ローカルイノベー
ション支援事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域企業イノベーション支援事
業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域デジタル人材育成・確保推
進事業関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 地域未来牽引企業等向けイベン
ト関係

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 知的財産セミナーin北陸事業

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 知的財産利用促進事業

(2)法令等の運用に関
する照会等

①法令等の運用に関する行
政機関等からの照会に関す
る文書

・
・

照会書
回答文書

－ － － 5年

①法令等の規定に基づく事
務等に係る文書

・ 事務委任文書 － － － 5年

②法令等の規定に基づく認
定、承認、証明、通知等に
係る文書

・
・
・

申請書
確認書通知に係る文書
認定書

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

推進 創業支援等事業計画認定関係 5年

③法令等の規定に基づく報
告、届出等に係る文書

・ 実施状況報告書 － － － 5年 －

(4)法令等の規定に基
づく進達

①法令等の規定に基づく進
達に関する文書

・
・

報告書（写し）
調査結果（速報）概要

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済 工場立地動向調査 5年

①政策説明会、研修会、勉
強会、講習会の開催に関す
る文書

・
・
・
・

開催通知
開催経緯
配付資料
議事の記録

－ － － 1年未満 － 廃棄

②メルマガに関する文書 ・
・

配信メール
退会・入会やりとり

－ － － 1年未満 －

①委嘱･応嘱手続に関する文
書

・
・
・

通知文書
依頼文書
回答文書

－ － － 5年

②会議資料 ・
・
・
・

会議資料
講演資料
参加者名簿
挨拶文

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

推進 会議資料関係 1年

③参加にかかる手続 ・ 参加経緯 － － － 1年未満

①祝辞、その他の挨拶文書 ・ 祝辞、寄稿、掲載承認 － － －

②後援名義、その他の名義
の使用の承認

・ 後援名義使用の申請・承認 電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

一般 後援名義

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

推進 後援名義等関係

官民伴走支援事業 5年 － 廃棄

北陸×東海地域連携ビジネス商
談会

5年 － 廃棄

北陸共創コミュニティ 5年 － 廃棄

5 広報に関する事項 (1)広報活動に関する
重要な経緯

電力・ガス事業北陸支局（地域
経済）

地域経済7 その他の事項 (1)所管業務に係る行
事
等に関する事項

①行事等に関する文書 ・　企画資料
・　企業募集に係る文書
・　会議等資料
・　アンケート結果

(1)外部の会議、講演
会等への出席

外部の委員会等に対
する職員の出席等や
外部組織への支援に
関する事項

6

(2)所管業務に関する
支援業務

4

(3)法令等の執行に関
する業務

・

・
・

③委託費に係る審査委員会
の設置等に関する文書

契約依頼書
事業完了に係る文書

・
・

法令等の施行・運用
に係る事項

3 契約に関する事項 (1)契約に関する重要
な経緯（１の項から
２７の項までに掲げ
るものを除く。）

廃棄－

契約が終了する日
に係る特定日以後
５年

②①に掲げるもののほか、
契約に関する重要な経緯が
記録された文書

印刷物基準実績報告書
計画変更承認申請書・承認書
完了報告書・実績報告書
成果報告書
チェックリスト・検査調書・確
定調書
額の確定通知に係る文書
所有権移転指示に係る文書
精算払請求書
履行体制図変更届出書

・
・
・
・
・

・
・
・
・

２(1)①２８企画競争募集要項
一般競争入札に係る文書
予定価格調書
提案書・見積書
外部審査委員会資料（議事次
第、審査表、審査結果）
契約書
情報セキュリティ対策に係る文
書

・
・
・
・

・
・
・

①契約に係る決裁文書及び
その他契約に至る過程が記
録された文書

委託費審査委員会等の設置要
領、開催通知に係る文書
委員依頼・応嘱回答・承諾書
委嘱状通知に係る文書

④請負契約に関する文書

廃棄

－

廃棄－

廃棄1年 －
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